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实 施 方 案

一、职责分工
全县公共机构能源资源消费统计工作在州政府公共机构节能科的统一部署下，由县政府办公室组织实施。
（一）县政府办公室负责全县公共机构能源资源消费统计工作，包括制定《统计制度》实施方案、部署统计工作、发放统计软件和报表，开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告并报送州政府公共机构节能科。
（二）各乡镇人民政府、县直各单位依照法律规定权限，负责组织本辖区、本单位公共机构能源资源消费统计工作，统计数据报送县政府办公室。
二、统计报表的填报主体
（一）基层表
基层表包括《公共机构基本信息》、《公共机构能源资源消费状况》、《公共机构数据中心机房能源消费状况》和《公共机构采暖能源资源消费状况》，由各乡镇人民政府、县直各单位填写后报县政府办公室。各部门所属的公共机构基层表报送主管部门（如卫计局下属卫生院，教育局下属学校），由主管部门审核汇总后报县政府办公室。
（二）综合表
综合表包括《公共机构能源资源消费统计分级汇总情况》、《公共机构能源资源消费统计分类汇总情况》、《公共机构数据中心机房能源消费统计汇总情况》和《公共机构采暖能源资源消费统计汇总情况》。由有关部门和单位汇总填写本单位、本部门所属公共机构能源资源消费数据后报县政府办公室。
三、统计数据填写、审核
各公共机构应指定专门统计人员（以下称“统计员”）负责本单位能源资源消费数据的采集、报表的填写和报送。统计员应当具备与统计工作相适应的专业知识和业务能力。
各公共机构主管节能工作的负责人应当对本单位、本系统能源资源消费统计数据进行严格审核，确定无误后，加盖单位公章报送。
各乡镇人民政府应当对本辖区公共机构上报的统计数据进行复核，确保上报的能源资源种类、计量单位、消费量及费用等内容符合本制度规定。
各乡镇人民政府、县直各单位将公共机构能源资源消费数据严格审核后上报至县政府办公室。
实施网络填写报送的公共机构参照上述程序严格进行审核
和复核。
四、报送周期与时限要求
   各乡镇人民政府、县直各单位每半年报送一次，所属公共机
构按年度填写《公共机构基本信息》、《公共机构采暖能源资源
消费状况》，如遇单位基本信息发生变化，请及时修正并于次月上报《公共机构基本信息》。《公共机构采暖能源资源消费状况》是由实施采暖的单位对统计年度内结束的采暖周期能源资源消费情况进行调查填写（如：2017年填报的数据应是2016年冬季至2017年春季采暖周期的相关信息），并由县政府办公室按照年度进行汇总。半年报报送时限为当年7月10日前报送县政府办公室，全年报报送时限为次年元月5日前报送县政府办公室。
报送县政府办公室的报表均需网络直报及纸质原件（一式两份）。
五、数据分析
各公共机构应结合本单位、本系统建筑面积、用能人数、用能设备运行等情况，定期对煤、燃气、燃油、电、热力和水等能源资源消费状况进行分析总结。
各乡镇人民政府应定期对本辖区内所属公共机构能源资源消费状况进行分析，形成《公共机构能源资源消费统计分析报告》，与统计数据同步报送。
六、数据安全管理
公共机构能源资源消费统计数据通报和公示应报主管部门
和县政府办公室审批；未经批准，任何部门和个人不得擅自公开
和公布。
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附件1
东乡县公共机构能源资源消费统计制度
实 施 方 案

一、职责分工
全县公共机构能源资源消费统计工作在州政府公共机构节能科的统一部署下，由县政府办公室组织实施。
（一）县政府办公室负责全县公共机构能源资源消费统计工作，包括制定《统计制度》实施方案、部署统计工作、发放统计软件和报表，开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告并报送州政府公共机构节能科。
（二）各乡镇人民政府、县直各单位依照法律规定权限，负责组织本辖区、本单位公共机构能源资源消费统计工作，统计数据报送县政府办公室。
二、统计报表的填报主体
（一）基层表
基层表包括《公共机构基本信息》、《公共机构能源资源消费状况》、《公共机构数据中心机房能源消费状况》和《公共机构采暖能源资源消费状况》，由各乡镇人民政府、县直各单位填写后报县政府办公室。各部门所属的公共机构基层表报送主管部门（如卫计局下属卫生院，教育局下属学校），由主管部门审核汇总后报县政府办公室。
（二）综合表
综合表包括《公共机构能源资源消费统计分级汇总情况》、《公共机构能源资源消费统计分类汇总情况》、《公共机构数据中心机房能源消费统计汇总情况》和《公共机构采暖能源资源消费统计汇总情况》。由有关部门和单位汇总填写本单位、本部门所属公共机构能源资源消费数据后报县政府办公室。
三、统计数据填写、审核
各公共机构应指定专门统计人员（以下称“统计员”）负责本单位能源资源消费数据的采集、报表的填写和报送。统计员应当具备与统计工作相适应的专业知识和业务能力。
各公共机构主管节能工作的负责人应当对本单位、本系统能源资源消费统计数据进行严格审核，确定无误后，加盖单位公章报送。
各乡镇人民政府应当对本辖区公共机构上报的统计数据进行复核，确保上报的能源资源种类、计量单位、消费量及费用等内容符合本制度规定。
各乡镇人民政府、县直各单位将公共机构能源资源消费数据严格审核后上报至县政府办公室。
实施网络填写报送的公共机构参照上述程序严格进行审核
和复核。
四、报送周期与时限要求
   各乡镇人民政府、县直各单位每半年报送一次，所属公共机
构按年度填写《公共机构基本信息》、《公共机构采暖能源资源
消费状况》，如遇单位基本信息发生变化，请及时修正并于次月上报《公共机构基本信息》。《公共机构采暖能源资源消费状况》是由实施采暖的单位对统计年度内结束的采暖周期能源资源消费情况进行调查填写（如：2017年填报的数据应是2016年冬季至2017年春季采暖周期的相关信息），并由县政府办公室按照年度进行汇总。半年报报送时限为当年7月10日前报送县政府办公室，全年报报送时限为次年元月5日前报送县政府办公室。
报送县政府办公室的报表均需网络直报及纸质原件（一式两份）。
五、数据分析
各公共机构应结合本单位、本系统建筑面积、用能人数、用能设备运行等情况，定期对煤、燃气、燃油、电、热力和水等能源资源消费状况进行分析总结。
各乡镇人民政府应定期对本辖区内所属公共机构能源资源消费状况进行分析，形成《公共机构能源资源消费统计分析报告》，与统计数据同步报送。
六、数据安全管理
公共机构能源资源消费统计数据通报和公示应报主管部门
和县政府办公室审批；未经批准，任何部门和个人不得擅自公开
和公布。
